MINISTERIO DAS COMUNICACOES

BOLETIM DE SERVICO

Boletim de Servigco Ano 19 —n.° 48 - Especial ~ Brasilia-DF, 30 de novembro de 2011

Publicagdo semanal da CGGP/SPOA

CADERNO DE ATOS

SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
ADMINISTRACAO

PORTARIA N 385, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2011.

Designa servidores para atuarem
como Agentes de Capacitacao.

O SUBSECRETARIO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
ADMINISTRACAO DO MINISTERIO DAS COMUNICACOES, no uso da competéncia que
lhe foi atribuida pelo Regimento Interno, aprovado pela Portaria n2 401, de 22 de agosto de
2006, publicada no D.O.U. de 24 seguinte, resolve:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para atuarem como Agentes de
Capacitacdo nos termos da Norma de Capacitacdo vigente, publicada no Boletim de Servigo
Especial n° 32 de 10 de agosto de 2011, como representantes das suas respectivas unidades
administrativas.

I. Secretaria Executiva:

a. MARCELO MENDES BARBOSA,
Matricula n° 1695648

b. LILA PAULA DE SOUZA GANZER,
Matricula n® 1447186

II. Gabinete do Ministro:

a. FRANCISCO DAS CHAGAS CAVALCANTE COSTA,
Matricula n° 0809880.
b. HELYSA PEREIRA NUNES DA SILVA,
Matricula n°® 1748238.
III. Consultoria Juridica:
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JULIANA GONCALVES DE OLIVEIRA MARCOSKI,
Matricula n® 1786787.

. LUCIA MARIA FIGUEIREDO SILVA DE MACEDO,

Matricula n° 0809822.

Subsecretaria de Planejamento Or¢amento e Administragdo:

MARY ANNE DE MELO MIZAEL,
Matricula n°® 1459417.

. ISABELA VALENTE LEMOS,

Matricula n® 1788691.

Subsecretaria de Servicos Postais e Governanca de Empresas
Vinculadas:

VERONICA RODRIGUES CUNHA DE OLIVEIRA,
Matricula n°® 1412784.

CARLOS ALBERTO PEDREIRA DO ESPIRITO SANTO,
Matricula n° 809302.

Secretaria de Telecomunicagdes:

REGINA MARIA CORREA CARMESINI,
Matricula n°® 1491587

. LAERTE DAVI CLETO,

Matricula n® 1572412

Secretaria de Servigos de Comunicacao Eletronica:

MARIANA NETO GARBACIO,
Matricula n° 1606811

. SAYONARA LEONEZ MEDEIROS COELHO,

Matricula n® 1312395

Secretaria de Inclusdo Digital:

a. ARIENE AZEVEDO DE JESUS,

Matricula n® 1312921.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de

Servigo.

ULYSSES CESAR AMARO DE MELO - Subsecretdrio de Planejamento, Or¢amento e

Administragdao
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PORTARIA N° 386, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2011.
Designa fiscais do Contrato n° 001/2011-SID/MC.

O SUBSECRETARIO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
ADMINISTRACAO DO MINISTERIO DAS COMUNICACOES, no uso das atribui¢des que
lhe confere a Portaria n® 401, de 22 de agosto de 2006, publicada no Didrio Oficial da Unido
de 24 de seguinte, e suas alteracdes, combinado com o disposto no art. 67, da Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993, resolve:

Art. 1° Designar a servidora ANA CARINA GOMES DE ANDRADE, matricula
n® 1616974, CPF n° 191.353.478-21 e, em seus impedimentos o servidor ALEXANDRE
AUGUSTO VILLAIN DA SILVA, matricula n® 1719704, CPF n° 851.248.001-78, para
fiscal do contrato n° 001/2011-SID/MC, assinado em 30.11.2011, processo
n® 53000.049223/2011-01, firmado com a empresa NEFFA GESTAO TURISMO E
NEGOCIOS LTDA, cujo objeto é a contratacio de servico de locacio do espaco (fechado e
climatizado) do Centro de Convencdes de Vitéria/ES, juntamente com mobilidrio,
equipamentos e alimentacdo para a realizacao da 10* Oficina para Inclusdo Digital,
durante os dias 4, 5, 6 e 7 de dezembro de 2011.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag@o.

ULYSSES CESAR AMARO DE MELO - Subsecretdrio de Planejamento, Or¢amento e
Administragdao

PORTARIA N*® 387, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2011.
Designa fiscal do Contrato n° 38/2011.

O SUBSECRETARIO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
ADMINISTRACAO DO MINISTERIO DAS COMUNICACOES, no uso das atribui¢des que
lhe confere a Portaria n® 401, de 22 de agosto de 2006, publicada no Didrio Oficial da Unido
de 24 de seguinte, e suas alteracdes, combinado com o disposto no art. 67, da Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993, resolve:

Art.  1° Designar o servidlor  LEONARDO DE ASSIS VALENTE
RODRIGUES, matricula n® 1660713, CPF n° 695.754.281-53, o servidor FERNANDO
FRANCA E GOMES DE MIRANDA, matricula n® 1424471, CPF n° 041.759.361-35, e nos
impedimentos de um deles, como substituto, o servidor EDSON FERREIRA VENANCIO
COELHO DA SILVA, matricula n° 178731, CPF n° 018.237.591-90, para fiscal do Contrato
n° 38/2011-MC, processo n° 53000.033110/2011-85, firmado com a empresa APSA
PRODUTOS E SERVICOS EM ARQUIVAMENTO LTDA, cujo objeto é a contratacdo de
empresa especializada para o fornecimento e instalacdo de Sistema Ultra Love Modular de
Arquivamento e Armazenamento Deslizante, confeccionado em perfis de aluminio, com
acabamento anodizado, com sistema de movimentacao eletronica e demais itens de seguranca
do acervo e dos usudrios, de acordo com as especificacdes e condi¢des constantes do Termo
de Referéncia e seus anexos.
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Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag@o.

ULYSSES CESAR AMARO DE MELO - Subsecretdrio de Planejamento, Orcamento e

Administragcdao

PORTARIA N° 388, DE 30 DE NOVEMBRO DE 2011.

O

Designa servidores para atuar
como membros do Comité
Gestor de Capacitacao.

SUBSECRETARIO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E

ADMINISTRACAO DO MINISTERIO DAS COMUNICACOES, no uso das atribui¢des que
lhe confere o Regimento Interno, aprovado pela Portaria n°. 401, de 22 de agosto de 2006,
publicado no D.O.U. de 24 seguinte, resolve:

Art. 12 Designar os servidores abaixo relacionados para atuar no Comité Gestor de
Capacitagdo, nos termos da Norma de Capacitagcdo vigente, publicada no Boletim de Servigo

Especial n°32

del0 de agosto de 2011, como representantes das suas respectivas unidades

administrativas.

suplente

suplente

I - Secretaria Executiva:

MARCELO MENDES BARBOSA, Matricula SIAPE n°. 1695648 — titular
LILA DE PAULA SOUZA GANZER, Matricula SIAPE n°. 1447186 —

II - Secretaria de Servi¢os de Comunicagdo Eletronica:

GLEYDS PEREIRA SILVA, Matricula SIAPE n°. 1787234 — titular
KARINA MARA VIEIRA BUENO, Matricula SIAPE n°. 1380718 — suplente

I - Secretaria de Inclusao Digital:

GUSTAVO NERY E SILVA, Matricula SIAPE n°. 1704800 — titular
ARIENE AZEVEDO DE JESUS, Matricula SIAPE n°. 1312921 — suplente

IV - Secretaria de Telecomunicagdes:

CARLOS ALBERTO VIEIRA FILHO, Matricula SIAPE n°. 1207103 — titular
REGINA MARIA CORREA CARMESINI, Matricula SIAPE n°. 1491587 —

V - Subsecretaria de Servigos Postais e de Governanca de Empresas
Vinculadas:

JOELSON VELLOZO JIjNIOR, Matricula SIAPE n°. 1443184 — titular
MYRIAM DAMIANI DUARTE GODOY, Matricula ECT n°. 8.131.809-0 —
suplente
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Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de
Servigos.

ULYSSES CESAR AMARO DE MELO - Subsecretdrio de Planejamento, Or¢amento e
Administragdao

NORMA OPERACIONAL N° 004, DE 30 DE NOVEMBRO DE 2011.

Dispde sobre o funcionamento do
Comité Gestor de Capacitacdo e
disciplina a concessdo de Licenca
para Capacitacio no ambito do
Ministério das Comunicagdes.

O SUBSECRETARIO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
ADMINISTRACAO DO MINISTERIO DAS COMUNICACOES, no uso das atribui¢des que
lhe confere o Art. 90 do Regimento Interno do Ministério das Comunicacdes, aprovado pela
Portaria n°. 401, de 22 de agosto de 2006, tendo em vista o disposto na Lei n°. 8.112, de 11 de
dezembro de 1990, e no Decreto n°. 5.707, de 23 de fevereiro de 2006, resolve:

Art. 12 Regulamentar a atua¢do do Comité Gestor de Capacitacdo do Ministério
das Comunicagdes, instituido pela Portaria n°. 234, de 09 de agosto de 2011, e disciplinar a
concessdo de Licenca para Capacitacdo prevista no Art. 87 da Lei n° 8.112, de 10 de
dezembro de 1990, no ambito deste Ministério.

CAPITULO I
DO COMITE GESTOR DE CAPACITACAO

Art. 22 O Comité serd composto por representantes das seguintes Unidades
Administrativas:
I - Secretaria Executiva;
II - Secretaria de Servicos de Comunicagdo Eletronica;
I - Secretaria de Inclusao Digital;
IV - Secretaria de Telecomunicagdes;
V - Subsecretaria de Servigos Postais e de Governanca de Empresas
Vinculadas;

Pardgrafo tUnico. A Secretaria Executiva do Comité serd ocupada pela
Coordenacao de Desenvolvimento e Beneficios.

Art. 32 O Comité se reunird ordinariamente a cada 6 (seis) meses, e/ou
extraordinariamente sempre que se faca necessario, mediante convocagdo de sua Secretaria
Executiva.

Art. 4° Compete ao Comité prospectar cursos de interesse do Ministério das
Comunicagdes e realizar o processo seletivo, quando couber, para cursos de pds-graduacdo.
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Art. 52 Compete a Secretaria Executiva do Comité a elaboragdo, publicacdo e
divulgacao do Edital de Convocacdo para os processos seletivos de cursos de pds-graduacgao.

Art. 62 Compete ao Subsecretdrio de Planejamento, Or¢amento e Administracao
definir o nimero de vagas disponiveis e homologar o resultado do processo seletivo para os
cursos de pos-graduagdo.

Art. 72 Os critérios de sele¢do para participacdo de servidores nos programas de
pOs-graduacgdo serdo estabelecidos em edital e publicados em Boletim de Servico, bem como o
resultado do processo seletivo.

Pardgrafo tunico. Os cursos de poés-graduacdo estardo condicionados a
disponibilidade orcamentdria e ao cumprimento dos requisitos previstos na Norma de
Capacitagdo vigente.

Art. 8 O Comité poderd convocar servidor com as qualificacdes necessdrias para
auxiliar em assuntos de sua competéncia, em carater extraordindrio.

CAPITULO II
DA LICENCA PARA CAPACITACAO

Art. 92 A Licenca para Capacitacdo serd concedida, exclusivamente, aos
servidores ocupantes de cargos de provimento efetivo, apds cada qiiingiiénio de efetivo
exercicio, no interesse da Administracdo, com a respectiva remuneracdo, por até 3 (trés)
meses, para participar de curso de capacitacao e treinamento profissional.

Parédgrafo tnico. O servidor cedido ou requisitado devera requerer a concessao
da licenga no 6rgao de origem, apds prévia manifestacdo do 6rgao cessiondrio.

Art. 10° Compete ao Comité Gestor de Capacitagdo verificar se o curso solicitado
pelo servidor para fins de usufruto da Licenga para Capacitacdo estd relacionado ao
cumprimento dos objetivos estratégicos do Ministério das Comunicagdes, sendo a referida
licenca destinada a:

I - Elaboracdo de trabalho de conclusdo de curso e monografia de pds-
graduacdo lato sensu, e dissertacdes ou teses de pds-graduacgdo stricto sensu;

I - Participacdo em processo seletivo para ingresso em programas de pos-
graduacdo stricto sensu, desde que a licenga seja usufruida no periodo entre a inscri¢do e o
exame;

I - Realizagdo de estudos preparatdrios para obtencdo de certificacdo de
competéncias profissionais requeridas do servidor, desde que a licenca seja usufruida no
periodo entre a inscri¢cao e o exame;

IV - Participacdo em programas internos e externos de desenvolvimento
gerencial e profissional;

Art. 11° O usufruto da Licenca para Capacita¢io deverd ser concedido em periodo
correspondente a duracdo do curso, ou, quando esse for superior a 3 (trés) meses, dividido
entre as datas de inicio e do final do curso, salvo quando destinado a elaboragdo de trabalhos
de conclusdo, monografias, dissertacdes ou teses.

§ 1° A Licenca para Capacitacdo poderd ser parcelada, desde que a menor
parcela ndo seja inferior a 30 (trinta) dias.
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§ 2° O direito de usufruto da Licenca para Capacitagdo deverd ser exercido até
o ultimo dia anterior ao encerramento do quinquénio subsequente aquele no qual se adquiriu o
direito, sendo vedada a acumula¢do de periodos aquisitivos.

§ 3°0O servidor em estdgio probatério que possuir cinco anos de efetivo
exercicio no servigco publico federal, somente poderd usufruir a Licenga para Capacitacio apos
a aprovacao no referido estdgio probatdrio neste Ministério.

Art. 12° O pedido de Licenga para Capacitacdao deve ser realizado por meio de
formulédrio préprio e encaminhado a Coordenacdo de Desenvolvimento e Beneficios
(CODEB), até 60 (sessenta) dias antes do evento no pais e até 90 (noventa) dias antes do
evento no exterior, apresentando junto a solicitacdo as seguintes informagdes:

I - Material de divulgacdo impresso com as informagdes da programacao do
evento;

II - Justificativa da necessidade de participagdo e os objetivos a serem
alcancados com o evento de capacitacdo;

I - Proposta de disseminacdo ou aplicacdo dos conhecimentos a serem
adquiridos, quando solicitado; e

IV - Anuéncia da chefia imediata, com autorizagdo do titular da unidade.

Pardgrafo tnico. No caso de parcelamento da licenca, o servidor deverd
preencher um formuldrio para cada parcela solicitada.

Art. 13° A concessdo da Licenca para Capacitagdo deve ser homologada pelo
Subsecretario de Planejamento, Or¢camento e Administragdo.

Art. 14° Ao término da licenca concedida, o servidor deverd apresentar a
Coordenacdao de Desenvolvimento e Beneficios, no prazo de 30 (trinta) dias, os seguintes
documentos, quando couber:

I - Comprovante de frequéncia;

II - Certificado de conclusao;

I - Exemplar encadernado e em meio eletronico do trabalho, monografia,
dissertacdo ou tese, quando a licenca se destinar a sua elaboracao;

IV - Comprovante de aprovacdo em processo seletivo e inscri¢do no curso de
Pés-graduacao stricto sensu, em caso de licenca para este fim.

V - Formulario de Avaliacao de Reac¢do do curso, devidamente preenchido.

Paragrafo tnico. O ndo cumprimento do que determina o caput implicard na
inabilitacdo tempordria para participacdo em eventos de capacitacdo pelo prazo de 1 (um) ano
a contar do ultimo dia de afastamento, e no ressarcimento das despesas efetuadas pelo
Ministério das Comunicagdes, a qualquer titulo, nos termos dos arts. 44, 46 e 47 da lei n°.
8.112, de 11 de dezembro de 1990.

Art. 15° O servidor reprovado devera encaminhar justificativa a Coordenacao de
Desenvolvimento e Beneficios para apreciacdo dos motivos que levaram a reprovagao,
respeitado o prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do fim do periodo de licenca.

§1° Se caracterizada conduta impropria do servidor, serdo adotadas as medidas
citadas no Pardgrafo tinico do Art. 14.

§2° O servidor estard isento das sangdes previstas caso sua reprovagdo ou
desligamento decorra do cumprimento de licencas e afastamentos de carater ndo optativo, bem
como por necessidade urgente de servico ou outra justificativa endossada pela chefia imediata,
pelo Titular da Unidade e homologada pelo Subsecretdrio de Planejamento, Orcamento e
Administragao.
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Art. 16° O servidor poderd apresentar recurso administrativo, devidamente
justificado, em face do indeferimento da concessao de Licenga para Capacitacdo, no prazo de
10 (dez) dias improrrogdveis, contados da ciéncia da decisio do Comité Gestor de
Capacitacgdo.

§1° O recurso deverd ser apresentado a Coordenagcdo de Desenvolvimento e
Beneficios no prazo estipulado no caput deste artigo.

§2° O recurso sera apreciado pelo Comité Gestor de Capacitagdo, o qual, se nao
reconsiderar sua decisdo no prazo de 05 (cinco) dias, o encaminhard ao Subsecretdrio de
Planejamento, Or¢camento e Administragao.

§3° Apds o julgamento do recurso, caberd a Secretaria Executiva do Comité
Gestor de Capacitagdo intimar o interessado por meio de fornecimento de copia da integra da
decisdo.

CAPITULO I
DISPOSICOES FINAIS

Art. 17° Integra esta Norma o Formuldrio de Solicitacdo de Licenga para
Capacitacdo (Anexo I).

Art. 18° Os casos omissos, ou supervenientes, serdo decididos pelo Subsecretario
de Planejamento, Or¢camento e Administragdo.

Art. 19° Esta Norma entra em vigor na data de sua publicacio no Boletim de
Servigo do Ministério das Comunicagdes.

ULYSSES CESAR AMARO DE MELO - Subsecretdrio de Planejamento, Orcamento e
Administragcdao

ANEXO I

SOLICITACAO DE LICENCA PARA CAPACITACAO

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

NOME SIAPE
LOTACAO CARGO DAS/FUNC AO SALA RAMAL
ESTA CEDIDO?
. 5 (Caso o servidor esteja cedido, anexar autorizacdo do 6rgdo cessiondrio)
[ ]Sim []Nao
SOLICITACAO DE LICENCA
FINALIDADE

] Elaboracdo de trabalho de conclusdo de curso e monografia de pés-graduagdo lato sensu, e dissertagdes ou
teses de pds-graduacdo stricto sensu;
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Participacdo em processo seletivo para ingresso em programas de pds-graduacdo stricto sensu, (Usufruida no

periodo entre a inscri¢do e o exame);

H Realizacdo de estudos preparatdrios para obtencdo de certificacdo de competéncias profissionais requeridas
do servidor. (Usufruida no periodo entre a inscricdo e o exame);

[

[] Participagdo em programas internos e externos de desenvolvimento gerencial e profissional;

[ ] Outros:
PARCELA UNICA [] 1* PARCELA [] 2° PARCELA [ ] 3* PARCELA [ ]
DATA DE INICIO DATA DE TERMINO . .
/o /o COM ONUS [] ONUS LIMITADO []

IDENTIFICACAO DO EVENTO

NOME DO EVENTO
INSTITUICAO PROMOTORA CNPJ
LOCAL CIDADE UF
DATA INICIO DATA TERMINO
I /]
JUSTIFICATIVA

PERTINENCIA, RELEVANCIA, NECESSIDADE E OBJETIVOS A SEREM ALCANCADOS COM A
CAPACITACAO PARA A ADMINISTRACAO E PARA O SERVIDOR

Obs;.: Anexar convite ou folder do evento.
Obs,.: Quando solicitado, anexar proposta de disseminag@o dos conhecimentos adquiridos.

CIENTE.
DATA / / DATA / /
SERVIDOR CHEFIA IMEDIATA
ASSINATURA/CARIMBO ASSINATURA/CARIMBO

AUTORIZO. Encaminhe-se & Coordenagdo-Geral de Gestdo de
Pessoas — CGGP, para as providéncias necessdrias.

DATA: / /

TITULAR DA UNIDADE
ASSINATURA/CARIMBO
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