MINISTERIO DAS COMUNICACOES

BOLETIM DE SERVICO

Boletim de Servico Ano 19-n.16 Brasilia-DF, 18 de abril de 2011

Publicacdo semanal da CGGP/SPOA

CADERNO DE ATOS

SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
ADMINISTRACAO

PORTARIA N° 101, DE 08 DE ABRIL DE 2011. O SUBSECRETARIO DE
PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E ADMINISTRACAO DO MINISTERIO DAS
COMUNICACOES, no uso das atribui¢des que lhe confere o inciso XXIII do art. 90 do Regimento
Interno do Ministério das Comunicagdes, aprovado pela Portaria 401, de 22 de agosto de 2006 e
suas alteracdes, combinado com o art. 143 da Lei n° 8.112/90 e,

CONSIDERANDO o PARECER 151/2011/PBS/CGAA/CONJUR-MC/AGU de 08 de
fevereiro de 2011.

RESOLVE:

Art. 1° Designar os Membros da Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar,
objeto do Processo n° 53000.055893/2010-77, instaurada pela Portaria n® 343, 28 de outubro de
2010, publicada no Boletim de Servico da CGGP/SPOA n° 43-Especial II, de 28 de outubro de
2010, composta pelos servidores EZEQUIEL TEIXEIRA DA SILVA, Agente Administrativo,
Matricula SIAPE n° 0809883, ERALDO MAURICIO DE ARAIjJO, Assistente Técnico,
Matricula SIAPE n° 0810125, CAMILA ALVES MANRIQUE COSCRATO, Administradora,
Matricula SIAPE N° 1543196, e, para, sob a presidéncia do primeiro, reconduzindo-as de modo a
prosseguir na realizacdo de atividade de apuragdo administrativa, com o aproveitamento das provas
coligidas, no prazo de 60 (sessenta) dias, ficando convalidados todos os atos administrativos
desenvolvidos pela referida Comissao.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgdo.

ULYSSES CESAR AMARO DE MELO - Subsecretirio de Planejamento, Org¢amento e
Administragdao
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NORMA OPERACIONAL SPOA N° 01, DE 15 DE ABRIL 2011

Disciplina os procedimentos para concessdo de
diarias, passagens e locomocdo, no ambito do
Ministério das Comunicagdes.

O SUBSECRETARIO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
ADMINISTRACAO, no uso das atribuicdes que lhe confere o Regimento Interno, aprovado pela
Portaria n® 401, de 22 de agosto de 2006, e alteracdes posteriores, e considerando o disposto nos
Decretos n® 5.992, de 19 de dezembro de 2006, e n® 7.446, de 12 de marco de 2011, na Portaria
GM/MP n® 505, de 29 de dezembro de 2009, e Portarias n® 79, de 29 de marco de 2011, e n® 52, de
12 de abril de 2011, deste Ministério, resolve:

Art. 12 Disciplinar os procedimentos, no dmbito do Ministério das Comunicacdes,
para concessao de didrias, passagens e locomocao referentes a deslocamento em objeto de servigo.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° A emissdo de didrias e passagens ocorrerd, exclusivamente, por meio do
Sistema de Concessao de Didrias e Passagens — SCDP, devendo ser observado o Manual do Usudrio
do Sistema, desenvolvido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informag¢dao — SLTI, do
Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestao.

Art. 32 Para fins desta Norma Operacional, considera-se:
I - Proposto: toda pessoa que realiza viagem a servigo;

I - Solicitante: usudrio previamente cadastrado no SCDP, responsdvel pela
solicitacdo da viagem no SCDP;

II - Proponente/Concedente: autoriza viagem nacional, exceto aquela programada
em prazo inferior a dez dias e as despesas especificadas no art. 4% do Decreto n® 7.446/2011.

IV - Autoridade Superior: autoriza viagem nacional programa em prazo inferior a dez
dias e as despesas especificadas no art. 4% do Decreto n® 7.446/2011;

V -Ministro/Dirigente: autoriza viagem internacional;

VI - Consultor - Viagem Internacional: responsdavel pela verificacdo do
enquadramento legal e da documentacao pertinente as viagens ao exterior;

VII - Representante Administrativo (Servico de Didrias e Passagens — SEPAS):
unidade formalmente designada para os procedimentos de indicacdo de reserva e emissdao de
bilhetes de passagens; e

VIII - Colaborador eventual: toda pessoa que, sem vinculo com o servigo publico,
seja convidada a prestar servicos ou participar de evento, no pais, de interesse do Ministério das
Comunicagdes.
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CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES
Art. 4° Constituem atribui¢des do Proposto:

I - prestar contas, no prazo legal, da viagem realizada ou cancelada, apresentando
relatério de viagem (somente para viagens internacionais), bilhetes e canhotos de embarque,
bilhetes nao utilizados, recibos e, quando for o caso, comprovante de devolugdo de valores; e

II - responsabilizar-se por eventuais alteracoes de percurso ou de datas e horérios de
deslocamento, quando ndo autorizados ou determinados pela administragdo.

Art. 52 Constituem atribui¢des do Solicitante:

I - cadastrar PCDP incluindo dados da solicitacdo e anexos;

IT - encaminhar PCDP ao representante administrativo para reserva de passagem;
III - efetuar prorrogacao, antecipacao de retorno, ou complementacdo de viagem;

IV - formalizar prestacdo de contas, conferindo e digitalizando os documentos
originais entregues pelo proposto;

V - encaminhar documentac¢do de prestagdo de contas para o Proponente/Concedente,
e arquiva-la apds aprovacio; e

VI - enviar bilhete ndo utilizado ao SEPAS.

Art. 62 Constituem atribui¢des do Representante Administrativo:
I - receber PCDP, conferir dados, informagdes e anexos;
IT - preencher PCDP de acordo com os dados da reserva;

II - definir a reserva de passagens de acordo com o menor preco, tendo como
parametro o hordrio e o periodo de participacdo do servidor no evento, a pontualidade, o tempo de
traslado e a otimizacdo do trabalho, a fim de garantir condi¢do laborativa produtiva. Se nao for
escolhida a passagem de menor preco, justificar;

IV - providenciar as didrias do motorista, caso o solicitante tenha requerido
transporte oficial;

V - encaminhar PCDP ao Proponente/Concedente para aprovacdo administrativa da
viagem,;

VI - preparar autorizacao de afastamento do pais para publicacio;

VII - conferir a documentacdo da prestacdo de contas formalizada pelo Solicitante; e

VIII - arquivar os processos referentes a viagens internacionais.

Art. 72 Constituem atribui¢des do Consultor — Viagem Internacional:

I - verificar o enquadramento legal da viagem internacional e os documentos
anexados a PCDP que justificam a missdo e seus beneficios para o Ministério das Comunicacdes; e

IT - alterar o enquadramento legal da viagem internacional ou devolver PCDP ao
Solicitante para corre¢ao.

Art. 82 Constituem atribui¢des do Proponente/Concedente:

I - aprovar PCDP referente a viagem nacional programada com antecedéncia minima
de dez dias, exceto aquela cuja despesa refere-se: a) a deslocamentos de servidores por prazo
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superior a dez dias continuos; b) a mais de quarenta didrias intercaladas por servidor no ano; e c) a
deslocamentos de mais de dez pessoas para 0 mesmo evento; e

II - aprovar a prestacdo de contas.
Art. 92 Constituem atribui¢des da Autoridade Superior:

I - aprovar PCDP referente a viagem nacional programada em prazo inferior a dez
dias;

II - autorizar nova viagem sem a prestacdo de contas da anteriormente realizada; e
II - aprovar PCDP cuja despesa refere-se: a) a deslocamentos de servidores por

prazo superior a dez dias continuos; b) a mais de quarenta didrias intercaladas por servidor no ano; e
c¢) a deslocamentos de mais de dez pessoas para 0 mesmo evento.

Art. 10. Constitui atribui¢do do Ministro/Dirigente aprovar PCDP referente a viagem
internacional.

CAPITULO IIT
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. As propostas de concessdo de didrias, passagens e locomog¢do para os
deslocamentos em objeto de servigo deverdo ser encaminhadas com antecedéncia minima de dez
dias.

Pardgrafo unico. Em cardter excepcional, a Autoridade Superior poderd autorizar
viagem em prazo inferior ao estabelecido no caput deste artigo, desde que devidamente justificada e
comprovada a inviabilidade do seu efetivo cumprimento.

Art. 12. A emissdo do bilhete de passagem serd realizada pela agéncia de viagens
contratada, a partir da reserva solicitada pela unidade formalmente designada, ndo sendo permitido
ao servidor adquirir passagem diretamente nas companhias aéreas ou agéncias de viagens.

Art. 13. Caso ocorra necessidade de aquisi¢do de trechos de deslocamento por via
terrestre, devidamente justificados para o cumprimento da missao, estes poderdo ser adquiridos pelo
proposto e os recibos correspondentes apresentados na prestacio de contas para o devido
ressarcimento.

Art. 14. As propostas de concessdo de didrias, passagens e locomocdo para
afastamentos que se iniciem ou terminem em dia ndo util deverdo ser devidamente justificadas.

Art. 15. O pagamento das didrias, passagens e locomocdo serd realizado pela
Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e Administracao.

Art. 16. Fica revogada a Portaria/SPOA N° 50, de 11 de outubro de 2007.

Art. 17. Esta norma operacional entra em vigor na data de sua publicacao.

ULYSSES CESAR AMARO DE MELO - Subsecretirio de Planejamento, Orcamento e
Administracdao
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NORMA OPERACIONAL SPOA N2 02, DE 15 DE ABRIL DE 2011

Dispde sobre os procedimentos relativos a
autorizacdo de afastamento do Pais de
servidores do Ministério das Comunicacdes e
dos presidentes da Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos — ECT e da
Telecomunicacdes Brasileiras S. A. - Telebras.

O SUBSECRETARIO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
ADMINISTRACAO, no uso das atribuicdes que lhe confere o Regimento Interno, aprovado pela
Portaria n® 401, de 22 de agosto de 2006, e alteracdes posteriores, e tendo em vista o disposto na Lei
n= 5.809, de 10 de outubro de 1972; no Decreto-Lei n® 9.538, de 12 de agosto de 1946; nos Decretos
n2 71.733, de 18 de janeiro de 1973, n= 91.800, de 18 de outubro de 1985, n® 1.387, de 7 de janeiro
de 1995, n® 3.643, de 26 de outubro de 2000, n2 5.992, de 19 de dezembro de 2006, n® 6.258, de
19 de novembro de 2007, n® 6.907, de 21 de julho de 2009, e n® 7.446, de 1° de mar¢o de 2011,
resolve:

Art. 12 Definir os procedimentos relativos a autorizacio de afastamento do Pais, para
missdo ou estudo de servidores do Ministério das Comunicacdes e dos presidentes da ECT e
Telebras.

CAPITULO I
DO OBJETO DO AFASTAMENTO

Art. 22 O afastamento do Pais de servidores do Ministério e dos presidentes da ECT
e Telebrds somente poderd ocorrer nas seguintes situacoes:

I-negociagdbes ou formalizacdo de  contratacdes internacionais que,
comprovadamente, ndo possam ser realizadas no Brasil ou por intermédio de embaixadas,
representacdes ou escritorio sediados no exterior;

II - servicos ou aperfeicoamento relacionados com a atividade fim do 6rgdo ou
entidade, de necessidade reconhecida pelo Ministro de Estado das Comunicagdes ou pelas
autoridades com delegacdo de competéncia para fazé-lo;

III - intercambio cultural, cientifico ou tecnolégico, acordado com a interveniéncia
do Ministério das Relacdes Exteriores ou ser de utilidade reconhecida pelo Ministro de Estado das
Comunicag¢des ou pelas autoridades com delegacdo de competéncia para fazé-lo; e

IV - bolsa de estudo para curso de pds-graduacio stricto sensu.

§ 1= A participagdo em congressos internacionais no exterior, somente poderd ser
autorizada com Onus limitado, salvo nos casos previstos no inciso II deste artigo, ou de
financiamento aprovado pelo conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico -
CNPq, pela Financiadora de Estudos e Projetos - FINEP ou pela Fundacdo Coordenagdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES, cujas viagens serdo autorizadas com 6nus
nao podendo exceder, nas duas hipdteses, a quinze dias.

§ 22 O afastamento do Pais na forma disposta no pardgrafo anterior, quando superior
a quinze dias, somente poderd ser autorizado mediante prévia audiéncia da Casa Civil da
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Presidéncia da Repiblica, inclusive nos casos de prorrogacao da viagem.

§ 32 A declaracdo de utilidade do intercambio a que se refere o inciso Il devera ser
previamente firmada pelo Ministro de Estado das ComunicacOes e anexada ao processo de
afastamento do Pais.

Art. 32 No caso de afastamento ndo previsto no artigo anterior, a viagem somente
podera ser autorizada sem Onus.

CAPITULO II
DO ONUS DO AFASTAMENTO

Art. 4% Os afastamentos ao exterior poderdo ser de trés tipos, de acordo com os
incisos I, IT e III do art. 12 do Decreto n 91.800, de 18 de outubro de 1985:

I[-com Onus, quando implicarem direito a didrias, passagens e locomocgdo,
assegurados ao servidor o vencimento ou saldrio e demais vantagens do cargo, funcdo ou emprego;

IT - com 6nus limitado, quando implicarem direito apenas ao vencimento ou salério e
demais vantagens do cargo, funcdo ou emprego; e

II - sem Onus, quando implicarem perda total do vencimento ou saldrio e demais
vantagens do cargo, fun¢do ou emprego, € nao acarretarem qualquer despesa para a Administracdo.

CAPITULO III
DA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 52 A concessao de didrias, passagens e locomocgdo serd autorizada pelo Ministro
de Estado das Comunicagdes.

Art. 62 Nos deslocamentos para o exterior, o servidor fard jus somente a metade do
valor da didria:
I- quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede;

II - no dia da partida do territério nacional, quando houver mais de um pernoite fora
do Pais;

IIT - no dia da chegada ao territério nacional;
IV - quando a Unido custear, por meio diverso, as despesas de pousada;

V - quando o servidor ficar hospedado em imdvel pertencente a Unido ou que esteja
sob administracdo do Governo brasileiro ou de suas entidades; e

VI - quando governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil participe
ou com o qual coopere custear as despesas com pousada ou alimentagao.

Art. 7° Nao serd devido o pagamento de didria ao servidor quando o governo
estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil participe ou com o qual coopere custear as
despesas com pousada, alimentacdo e locomog¢ao urbana.
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CAPITULO IV
DA AUTORIZACAO DO AFASTAMENTO

Art. 8% As solicitacOes de afastamentos do Pais para os servidores das unidades
administrativas do Ministério serdo efetuadas pelos seus dirigentes médximos, por intermédio do
preenchimento do formuldrio “Pedido de Afastamento do Pais - Unidades Administrativas do MC”,
Anexo I desta Norma Operacional - NO, e para os presidentes da ECT e Telebrds, por meio do
preenchimento do formuldrio “Pedido de Afastamento do Pais - ECT e Telebras”, Anexo II desta
NO.

Parédgrafo tnico. As solicitacdes deverdo ser encaminhadas ao Servigo de Didrias e
Passagens - SEPAS, da Coordena¢do-Geral de Recursos Logisticos, no prazo de até quinze dias
uteis antes do inicio do afastamento, para analise e posterior encaminhamento ao Subsecretério de
Planejamento, Orcamento e Administracao.

Art. 92 Os roteiros de viagens deverdo ser elaborados levando-se em conta as rotas
mais econdmicas, utilizando voos ponto-a-ponto entre a origem e o destino estabelecido, exceto em
situagdes especiais que deverdo ser devidamente justificadas.

Art. 10. A Portaria de autorizacdo deverd ser publicada no Didrio Oficial da Unido
até a data do inicio da viagem ou de sua prorrogacao com indicacdo do nome do servidor, cargo,
unidade administrativa ou entidade de origem, finalidade resumida da missdo, pais de destino,
periodo e o tipo de afastamento.

Art. 11. Em atendimento a legislac@o, a passagem aérea destinada ao servidor serd
adquirida, observadas as seguintes categorias:

I - primeira classe: Ministro de Estado;

IT - classe executiva: ocupantes de cargos de Natureza Especial, de cargos em
comissdo DAS-6, Presidentes das entidades vinculadas e ocupantes de cargo em comissdo
designados para acompanhar o Ministro de Estado; e

III - classe econdmica: demais servidores ndo abrangidos nos incisos I e II deste
artigo.

Parédgrafo tinico. Aos ocupantes dos cargos em comissdo DAS-5 e DAS-4 poderé ser
concedida, a critério do Secretdrio-Executivo, passagem da classe executiva nos trechos em que o
tempo de voo entre o dltimo embarque no territério nacional e o destino for superior a oito horas.

Art. 12. O ocupante de cargo em comissdo, quando designado para acompanhar
Ministro de Estado, fard jus a didrias na Classe I do Anexo III do Decreto n® 3.643, de 2000.

Parédgrafo tnico. O disposto no caput deste artigo ndo se aplica ao ocupante de cargo
em comissdo integrante de comitiva oficial ou equipe de apoio, em viagem ao exterior, do
Presidente ou do Vice-Presidente da Repitiblica, quando o pagamento do valor da didria cobrir
apenas as despesas relativas a pousada, observado o percentual estabelecido no art. 12 do Decreto n®
940, de 27 de setembro de 1993.
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CAPITULO V
DA DURACAO DO AFASTAMENTO

Art. 13. Serdo observados os seguintes critérios quanto aos periodos de afastamento:

I- o periodo de afastamento do Pais ndo poderd, em qualquer hipétese, exceder a
quatro anos consecutivos, considerando inclusive os casos de prorrogagdo;

IT - ocupante de cargo em comissdo ou func¢do gratificada s6 poderd afastar-se do
Pais por mais de noventa dias, em viagem regulamentar, com perda do vencimento ou da
gratificacdo correspondente;

III-se a viagem ao exterior tiver por finalidade a realizacio de curso de
aperfeicoamento, concluido este, o servidor s6 poderd ausentar-se novamente do Pais, com a mesma
finalidade, depois de decorrido prazo igual ao do seu dltimo afastamento; e

IV - ndo se aplica o inciso anterior, quando o retorno ao exterior tenha por objetivo a
apresentacdo de trabalho ou de defesa de tese, indispensédvel a obten¢do do correspondente titulo de
pos-graduacgdo, cujo tempo de permanéncia no Brasil, dedicado a preparagdo do trabalho ou da tese,
serd considerado como seguimento do periodo de afastamento, para efeito do disposto no inciso L.

CAPITULO VI
DO TRAMITE PROCESSUAL

Art. 14. Para abertura e instru¢do dos processos de afastamentos do Pais serd
obrigatdria a seguinte documentacao:

I - formulario “Pedido de Afastamento do Pais”, na forma dos Anexos I ou II desta
NO, devidamente preenchido, dirigido ao Servigco de Didrias e Passagens, da Coordenacao-Geral de
Recursos Logisticos, da Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e Administracio - SPOA;

II - convite ou documento equivalente dirigido a unidade/entidade proponente;

I - programagao/agenda do evento; e

IV - programacao/itinerario dos voos.

§ 12 O convite e a agenda do evento, ou documentos equivalentes, quando em
idioma estrangeiro, deverdo vir acompanhados das respectivas traducdes para a lingua portuguesa.

§ 22 Os processos deverdo ser autuados nas respectivas unidades administrativas
solicitantes e encaminhados ao SEPAS para exame da documentacao.

§ 32 O prosseguimento dos processos e a autorizacdo dos afastamentos do Pais
estardo condicionados, além da documentagdo especificada nos incisos, a apresentacdo de outros
que por ventura sejam considerados indispensdveis pelo SEPAS, cabendo ao Subsecretdrio de
Planejamento, Orcamento e Administracdo deliberar a respeito dos fatos omissos e/ou ndo
justificados.

Art. 15. Apds a publicacdo da autorizacdo do afastamento do Pais no Didrio Oficial
da Unido, o processo devera:

I - no caso das unidades administrativas:

a) com Onus: ser encaminhado ao SEPAS, para concessao de didrias e/ou passagens e
locomocgdo; e

b) com Onus limitado e sem 6nus: ser restituido a unidade administrativa solicitante,
para arquivamento; e
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II - no caso da ECT e Telebrds, ser restituido a respectiva entidade.

CAPITULO VII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 16. As didrias, passagens e locomocgdo serdo concedidas ao servidor quando a
autorizagdo de afastamento do Pais estiver publicada no Didrio Oficial da Unido.

Art. 17 Nas viagens ao exterior, com 6nus ou Onus limitado, o servidor ficard
obrigado, no prazo de até trinta dias, contado da data do término do afastamento do Pais, a
apresentar o Relatério de Viagem Internacional, Anexo III desta NO.

Parédgrafo tnico. O Relatério de Viagem Internacional, Anexo III desta NO, devera
ser emitido e apresentado a chefia da unidade administrativa, para ciéncia, e, apos ser anexado ao
Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens - SCDP, encaminhado, quando com 6nus, ao SEPAS,
para anexacao ao processo, e, quando com 6nus limitado, anexado aos autos no ambito da prépria
unidade administrativa solicitante do afastamento.

Art. 18. Compete a SPOA, no cumprimento do disposto nesta NO, estabelecer
orientagdes complementares e dirimir dividas, na forma da legislagcdo vigente.

Art. 19. Esta Norma Operacional entra em vigor na data de sua publicagdo.

ULYSSES CESAR AMARO DE MELO - Subsecretirio de Planejamento, Orcamento e
Administracdao

Anexos:

I - Pedido de Afastamento do Pais - Unidades Administrativas;
II - Pedido de Afastamento do Pais - ECT e Telebras;

[T — Relatério de Viagem Internacional.

M Ministério das Comunicagdes PEDIDO DE AFASTAMENTO DO PAIS
C Secretarla_ExeCUtlva . UNIDADES ADMINISTRATIVAS DO MC
Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e N | da NO/SPOA 1€ 0212011
Administracdo (Anexo I da NO/SPOA n2 02/2011)

DADOS DO PROPOSTO

Nome completo do proposto (sem abreviatura)

Cargo efetivo

Cargo em Comissao

C6d. DAS |Tempo de efetivo|Matricula SIAPE|RG n2 e Orgio | CPF n®
exercicio no MC n2 Expedidor
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Orgio de origem Unidade de Exercicio Telefone

TIPO DE AFASTAMENTO — ARTIGO 1° DO DECRETO N 91.800, DE 18/10/1985, INCISO:

I - COM ONUS: quando implicarem direito a passagens e didrias, assegurados ao servidor o vencimento ou saldrio e demais
vantagens do cargo, fun¢do ou emprego.

|:| II - COM ONUS LIMITADO: quando implicarem direito apenas ao vencimento ou saldrio e demais vantagens do cargo,
fun¢do ou emprego.

|:| III - SEM ONUS: quando implicarem perda total do vencimento ou saldrio e demais vantagens do cargo, fungiio ou emprego, e
ndo acarretarem qualquer despesa para a Administrag@o.

Quando com 06nus, identificar e estimar as despesas a serem custeadas pelo MC:

NATUREZA DO AFASTAMENTO

|: Semindrio/Congresso |:| Reunido |:| Missdo |:| Outros (especificar):

ENQUADRAMENTO DA VIAGEM — ARTIGO 1" D0 DECRETO N 1.387 ,DE 07/02/1995.

|:| - negociagdo ou formalizagdo de contratagdes internacionais que, comprovadamente, ndo possam ser realizadas no Brasil ou por
intermédio de embaixadas, representacdes ou escritdrios sediados no exterior ;

I:‘ - servigo ou aperfeicoamento relacionado com a atividade fim do 6rgéo ou entidade, de necessidade reconhecida pelo Ministro de
Estado (Decreto n° 2.349, de 15.10.1999);

|:| - intercAmbio cultural, cientifico ou tecnoldgico, acordado com interveniéncia do Ministério das Rela¢des Exteriores ou de
utilidade reconhecida pelo Ministro de Estado;

|:| - bolsas de estudo para curso de pds-graduagdo stricto sensu.

IDENTIFICACAO DO EVENTO

Evento

Finalidade do Evento

Objetivo da Viagem

Nome da Entidade/Institui¢do Organizadora:

Natureza: I:' Publica I:' Privada I:' Organismo Internacional I:' Outros (especificar):

Cidade | Pas

Periodo do Evento: Inicio: Término:

1, . . . e P
Periodo total do afastamento (inclusive transito): Inicio: Término:

Justificativa para o embarque ocorrer 2 (dois) ou mais dias antes e/ou depois do evento.

1, .. . . . .l . .. . , .l .
Iniciar-se-d no dia da partida do territorio nacional e finalizar-se-d no dia da chegada ao territorio nacional.
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INFORMACOES SOBRE O EVENTO

Informar a pertinéncia do conteldo programatico com as atividades desempenhadas pelo proposto, estabelecendo
vinculos com metas e objetivos institucionais.

Informar se havera oportunidade de melhoria no processo de trabalho do proposto ap6s a participagdo no evento.

Relevancia do evento para o MC e coeréncia do tema com a atividade-fim da unidade administrativa.

Houve participagdo de outro(s) servidor(es) em evento(s) semelhante(s) ou correlato(s)?
I:I Nao

I:I Sim. Informar o nome do servidor e a data da participagdo:

Nome: Data :

ANEXOU:

2 . ‘. . . . . .
Convite, Convocatéria, Carta de Aceite ou |:| Sim (especificar): |:| Nao. Justificar:

documento equivalente dirigido(a) a unidade
administrativa/Entidade proponente.

2 . . e ~ .
Programacdo, agenda do evento ou documento |:| Sim (especificar): |:| Nao. Justificar:
equivalente.

Pesquisa de voos fornecida pela agéncia de turismo, |:| Sim |:| Nio. Justificar:

com a programagao de voo escolhida.

% Estes anexos, quando em idioma estrangeiro, deverdo vir acompanhados das respectivas tradugdes para o portugués, por forca do
§ 1°, do art. 22 da Lei 9.784 de 29 de janeiro de 1999.

“§ 1° Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em verndculo, com a data e o local de sua realizagdo e a assinatura da
autoridade responsdvel.”

Senhor(a) Dirigente, solicito o afastamento na forma proposta.

Local e data: /] Local e data: /I

Carimbo e assinatura do proposto Carimbo e assinatura da chefia

De acordo.

Encaminhe-se ao Servigo de Diarias e Passagens da Coordenacao-Geral de Recursos Logisticos,
para exame do pedido e envio ao Subsecretario de Planejamento, Orgamento e Administracéo.

Local e data: / /

Carimbo e assinatura do dirigente maximo da unidade administrativa
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Ministério das Comunicacdes

M |secretaria-Exceuiva PEDIDO DE AFASTAMENTO DO PAIS

ECT e TELEBRAS

Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e
(Anexo II da NO/SPOA/MC n® 02/2011)

Administracdo

DADOS DO PROPOSTO

Nome completo do proposto (sem abreviatura)

Cargo

CPF n2 RG n2 e Orgdo Expedidor Matricula n®

Objetivo da Viagem

Justificativa para participagdo no evento

Ultima participagdo em evento (nome, data e local)

TIPO DE AFASTAMENTO — ARTIGO 1° DO DECRETO N 91.800, DE 18/10/1985, INCISO:

I - COM ONUS: quando implicarem direito a passagens e didrias, assegurados ao servidor o vencimento ou saldrio e demais vantagens do
cargo, fun¢ao ou emprego.

I:I II - COM ONUS LIMITADO: quando implicarem direito apenas ao vencimento ou saldrio e demais vantagens do cargo, func¢do ou emprego.

III - SEM ONUS: quando implicarem perda total do vencimento ou saldrio e demais vantagens do cargo, fun¢do ou emprego, e nio
acarretarem qualquer despesa para a Administragao.

Natureza do Afastamento

|: Semindrio/Congresso |:| Reunido |:| Missao |:| Outros (especificar):

ENQUADRAMENTO DA VIAGEM — ARTIGO 1° DO DECRETO N’ 1.387, DE 07/02/1995.

I:' - negociag@o ou formalizacdo de contratacdes internacionais que, comprovadamente, ndo possam ser realizadas no Brasil ou por intermédio de
embaixadas, representacdes ou escritérios sediados no exterior ;

I:I - servigo ou aperfeicoamento relacionado com a atividade fim do 6rgdo ou entidade, de necessidade reconhecida pelo Ministro de Estado
(Decreto n° 2.349, de 15.10.1999);

I:' - intercdmbio cultural, cientifico ou tecnoldgico, acordado com interveniéncia do Ministério das Relacdes Exteriores ou de utilidade
reconhecida pelo Ministro de Estado;

|:| - bolsas de estudo para curso de pds-graduacdo stricto sensu.
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IDENTIFICAGAO DO EVENTO

Nome do evento

Finalidade do Evento

Nome da Entidade/Institui¢do Organizadora:

Natureza: I:' Piblica I:' Privada

I:' Organismo Internacional

Outros (especificar):

. Pais
Cidade
Periodo do Evento: Inicio: Término:
1, . . . P PR
Periodo total do afastamento (inclusive transito): Inicio: Término:

@ Iniciar-se-d no dia da partida do territério nacional e finalizar-se-d no dia da chegada ao

territorio nacional.

Documentos do evento

2 . .. .

Convite, Convocatéria, Carta de Aceite ou
documento  equivalente dirigido a entidade
proponente.

|:| Sim (especificar):

|:| Nao. Justificar:

2 ~
Programacdo, agenda do evento ou documento
equivalente.

I:I Sim (especificar):

I:I Nio. Justificar:

Programacio de voos definitiva

[ ]sim

|:| Nao. Justificar:

@ Estes anexos, quando em idioma estrangeiro, deverdo vir acompanhados das respectivas tradugbes para o portugués, por forca
do § 1° do art. 22 da Lei 9.784 de 29 de janeiro de 1999.

“§ 1° Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em verndculo, com a data e o local de sua realizagdo e a assinatura da

autoridade responsdvel.”

Encaminhe-se ao Servigo de Diarias e Passagens - SEPAS, da Subsecretaria de Planejamento, Orgamento e
Administragdo, para exame do pedido e envio ao Subsecretario de Planejamento, Orcamento e Administracéo.

Local e data:

/

Carimbo e assinatura do(a) Presidente da Entidade Vinculada ou do(a) Substituto(a)

Boletim de Servigo
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Ministério das C o RELATORIO DE VIAGEM

1misterio das c.omunicacoes

MC i INTERNACIONAL
Secretaria-Executiva (Anexo I1I da NO/SPOA/MC n®

02/2011)

Subsecretaria de  Planejamento, Orgamento e |Processo n®: Sigla da Unidade
Administragcao

Nome

Cargo/Funcio Matricula Siape

Objetivo da Viagem

Percurso

Data de saida do territorio nacional Data de chegada ao territorio nacional

DESCRICAO SUCINTA DA VIAGEM

| Data Atividades
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DATA

CARIMBO E ASSINATURA DO PROPOSTO CARIMBO E ASSINATURA DA CHEFIA

CADERNO DE PESSOAL

| CONCESSOES, GRATIFICACOES E/OU VANTAGENS I

LICENCA PARA TRATAMENTO DA PROPRIA SAUDE

NOME MATRICULA PERIODO
21/03/2011
ADALGISA SOUSA DE OLIVEIRA CASTRO 1800664
22/03/2011 A 26/03/2011
ALESSANDRA CERQUEIRA PEREIRA 1800641 01/03/2011
. 18/03/2011
CYNTHIA ARAUJO SILVA 1541574
25/03/2011 A 26/03/2011
DORAILZA CRISOSTOMO DE ALMEIDA 809892 22/03/2011 A 05/04/2011
ELISETE MARIA CAIXETA SILVA 1043746 17/03/2011 A 18/03/2011
FERNANDO FRANCA E GOMES DE MIRANDA 14244713 13/03/2011 a 19/03/2011
JOSE ADILSON BEZERRA TORQUATO 1057604 27/02/2011 A 04/03/2011
JULIANA GONCALVES OLIVEIRA 1786787 13/03/2011 A 15/03/2011
KARINA MACIEL TRINDADE 17866510 28/03/2011
KLEBER QUINTAO DE OLIVEIRA 7839639 22/03/2011 A 25/03/2011
LEIA ANTONINA DE OLIVEIRA 8098646 03/03/2011 A 04/03/2011
MARIA DE FATIMA PESSOA 0809714 09/03/2011 A 11/03/2011
MARIA HELENA ALBERNAS 0809811 28/02/2011 A 04/03/2011
MARIA SALETE B. LEONARDO 1365501 24/03/2011
REGINALDO SOUSA 1550854 29/03/2011
28/02/2011 A 13/03/2011
REGIVALDO DA SILVA PORTELA 2309413
15/03/2011 A 28/03/2011
14/03/2011 A 16/03/2011
TEREZINHA FERNANDES DOS SANTOS 809819
17/03/2011 A 19/03/2011
SILVIA LENITA MOELLER 1788097 28/02/2011 A 03/03/2011
VILANEY JACOMO DE SOUSA 6809709 29/03/2011 A 01/04/2011
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NOME MATRICULA PERIODO
ALAINE SANTANA DE CARVALHO 1786626 15/03/2011 A 16/03/2011
22/03/2011 A 23/03/2011
ANALIA ROCHA LUZ SOUSA 01375754 25/02/2011 A 28/02/2011
AUGUSTO CESAR CECILIO DE FIGUEIREDO 809756 04/01/2011 A 04/04/2011
BRISA QUEIROZ MARTINS 1364988 16/03/2011
CASSIA MARIA DESIDERIO DOS SANTOS 455165 03/02/2011 A 13/03/2011
ELENITA JOSE URCINO 0809371 24/03/2011 A 25/03/2011
FABIO MARVULLE BUENO 1480723 28/02/2011 A 04/03/2011
GUILHERME NATIVIDADE HECHT 179970 21/03/2011 A 22/03/2011
JAILSON ALONSO DE SOUSA 1550854 14/03/2011
JOAO CARLOS DA SILVA 6839922 10/03/2011 A 11/03/2011
JOSE ADILSON BEZERRA TORQUATO 1057604 12/03/2011 A 18/03/2011
KATIA MOTTA VAZ SAMPAIO 1654492 22/02/2011 A 09/03/2011
LUCIA MARIA FIGUEIREDO SILVA DE MACEDO 1786779 30/03/2011 A 31/03/2011
MARIA SALETE BORGES DE ALMEIDA LEONARDO 1365501 25/03/2011
MARIO ROBERTO GOMES DE OLIVEIRA 0454189 23/02/2011 A 28/02/2011
29/022011 A 14/03/2011
MEIRE CERQUEIRA MEDRADO 455127 01/02/2011 A 04/02/2011
MERLIN CALENDA DI TAVANI 1446961 17/03/2011 A 18/03/2011
OSMARIO ARCANJO OLIVEIRA 1412538 17/03/2011 A 18/03/2011
PATRICIA DUARTE DOS SANTOS 1786779 22/03/2011 A 23/03/2011
PATRICIA TEIXEIRA CANABRAVA 1686310 28/02/2011 A 04/03/2011
SONIRLEY FERREIRA DE MIRANDA 0455423 17/02/2011 A 26/02/2011

LICENCA PARA TRATAMENTO DA PROPRIA SAUDE-CLT

NOME MATRICULA PERIODO
CELSO GODOY DE AVELAR 1716074 16/03/2011 A 30/03/2011
OTINIEL LOURENCO DA SILVA 1711608 14/03/2011 A 17/03/2011
LICENCA GESTANTE
NOME MATRICULA PERIODO
LUCIANA DE JESUS DOS SANTOS 2224973 21/02/2011 A 20/06/2011
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FALTAS NAO JUSTIFICADAS

NOME MATRICULA PERIODO
21/03/2011
GUSTAVO CARLOS DA SILVA 1572159 24/03/2011
01/04/2011
, 17/03/2011
CYNTHIA ARAUJO SILVA 1541574
24/03/2011
MARCIA CRISTINA MENDES LEANDRO - Chefe da Divisao de Cadastro
LICENCA PREMIO POR ASSIDUIDADE
MATRICULA NOME LOT. CONC. PERIODO |PROCESSO
809683 Claudio Silva Souza | NRH/CE | 03.11.1979 a | 18.04.2011 a | 53000.017122/2011-62
31.10.1984 16.07.2011

Brasilia, 08 de abril de 2011.

ZULEIDE GUERRA ANTUNES ZERLOTINI - Coordenadora-Geral de Gestao de Pessoas

""As informacades publicadas sdo de exclusiva
responsabilidade das unidades elaboradoras
dos documentos."
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